
LÖSUNG
Büroorganisation Konrad Buchhaltung 27.02.2012
HINWEIS: Passwort für den Blattschutz ist uefa.

Beantwortung Fragen BH bis 25.02.2012

1. Wie hoch ist das Anlagevermögen zum 25.02.2012? Welche

Vermögensgegenstände besitzt das Unternehmen?

LKW € 17.700,00

BGA € 13.600,00

2. Wie hoch war der Kassasaldo am 31.01.2012?

€ 1.488,76

3. Wie hoch war der Anfangsbestand am Bankkonto?

€ 15.986,74

4. Wie hoch ist die Darlehensschuld zum 25.02.2012?

€ 28.046,74

5. Wie viel Nettogehälter und –löhne wurden für Jänner 2012 an die Mitarbeiter

ausbezahlt?

€ 10.721,05



Sortierung Belege

Anmerkung: Lieferschein und Rechnung werden gemeinsam abgelegt.





Listen ER und AR

Nr. Datum Lieferant Zahlungsdatum Skontodatum Bezahlt am
ER 1 12.01.2012 Bene AG € 1.207,92 11.01.2012 19.01.2012 16.01.2012
ER 2 16.01.2012 Ursus GmbH € 1.587,60 12.02.2012 21.01.2012 18.01.2012
ER 3 23.01.2012 Telekom Austria AG € 309,07 06.02.2012 06.02.2012
ER 4 24.01.2012 DPD € 122,70 24.01.2012 25.01.2012
ER 5 30.01.2012 Senator GmbH& Co. KG € 11,90 29.02.2012 24.02.2012
ER 6 30.01.2012 Clear&Clean Facility € 2.400,00 01.02.2012 01.02.2012
ER 7 30.01.2012 Langenscheidt € 376,00 13.02.2012 09.02.2012
ER 8 06.02.2012 Viking Direkt € 250,20 07.03.2012 16.02.2012 15.02.2012
ER 9 09.02.2012 DPD € 51,94 09.02.2012 13.02.2012
ER 10 14.02.2012 Faber Castel € 173,00 28.02.2012
ER 11 15.02.2012 Heinold Sax € 1.566,00 15.04.2012 24.02.2012
ER 12 17.02.2012 Ursus GmbH € 366,00 02.04.2012 27.02.2012
ER 13 21.02.2012 Canon € 40,50 21.04.2012
ER 14 23.02.2012 Telekom Austria AG € 186,96 05.03.2012
ER 15 23.02.2012 Putzfräulein GmbH € 378,00 24.03.2012
ER 16 23.02.2012 DPD € 63,08 23.02.2012
ER 17 24.02.2012 Bene AG € 889,20 25.03.2012 02.03.2012
ER 18 25.02.2012 Clear&Clean Facility € 2.400,00 01.03.2012
ER 19 25.02.2012 Faber Castel € 582,51 10.03.2012
ER 20
ER 21
ER 22
ER 23



Nr. Datum Kunde Betrag Zahlungsdatum
Bezahlt
JA/NEIN

AR 1 06.01.2012 AMD Häring KG € 412,02 05.02.2012 JA
AR 2 11.01.2012 Axima Kältetechnik GmbH € 418,00 10.02.2012
AR 3 18.01.2012 Henkel Europe GmbH € 205,92 17.02.2012 JA
AR 4 20.01.2012 Print&Copy GmbH € 1.355,46 19.02.2012
AR 5 24.01.2012 Einwaller Joseph € 2.047,68 23.02.2012 JA BK 8
AR 6 27.01.2012 Helbing GmbH € 152,40 26.02.2012 JA
AR 7 30.01.2012 Bürotechnik Waldbauer € 231,60 29.02.2012 JA BK 8
AR 8 02.02.2012 Fuchs Musikhaus € 462,35 03.03.2012
AR 9 03.02.2012 Getränkehaus Krause € 469,68 04.03.2012
AR 10 06.02.2012 Bannert KG € 966,60 07.03.2012
AR 11 09.02.2012 Baldur Foto € 193,08 10.03.2012
AR 12 13.02.2012 Schüller Johannes € 162,96 14.03.2012 JA BK 8
AR 13 16.02.2012 Landesklinik St. Veit € 869,94 17.03.2012
AR 14 20.02.2012 Glas+Metal Weissofner € 230,40 21.03.2012
AR 15 22.02.2012 Excon Computer € 381,84 23.03.2012
AR 16 23.02.2012 IRIS Licht GmbH € 227,28 24.03.2012
AR 17 27.02.2012 Henkel Europe GmbH € 234,00 28.03.2012
AR 18
AR 19
AR 20

Kassabuch

Tag Text Beleg-Nr. Einnahmen Ausgaben Konto-Nr.

25.02.2012 Kauf Drucker Canon K 59 € 149,99 0620

25.02.2012 Reparaturservice PC K 60 € 328,00 7200

25.02.2012 Postgebühren K 61 € 26,00 7390

25.02.2012 Tageslosung K 62 € 984,66 4000,4001

25.02.2012 Kassamanko K 62 € 10,00 7819

27.02.2012 Bankeinzahlung K 63 € 1.732,22 2870

Summe: € 984,66 € 2.610,21

Übertrag von Seite € 1.761,55 SALDO

Übertrag auf Seite € 2.746,21 € 2.610,21 € 500,00



Beleg-Nr. aus
Angabe

ORDNER-
ZUORDNUN

G BA Datum SOLL HABEN Beleg Nr. OP-Nr. Text Betrag brutto Ust-Betrag Ust-Satz Anmerkung

Beleg 2 ER KF 23.02.2012 7380 33018 ER 14 1496105507 01-02/12 Telefongebühren 186,96 31,16 20%
Beleg 8 ER KF 23.02.2012 7210 33019 ER 15 25695 01/12 Reinigung Büro 378,00 0,00 0% Rechnung falsch daher keine UST
Beleg 14 ER KF 23.02.2012 7310 33020 ER 16 19856325 Paketgebühren 63,08 10,51 20%
Beleg 14 ER KF 24.02.2012 5010 33003 ER 17 520 Einkauf Waren 889,20 148,20 20%
Beleg 15 ER KF 25.02.2012 7400 33021 ER 18 42562859 02/12 Miete Lokal 2.400,00 400,00 20%
Beleg 16 ER KF 25.02.2012 5010 33012 ER 19 7569/12 Einkauf Waren 489,50 0,00 0% ig. Erwerb

Beleg 4 AR DF 27.02.2012 20019 4000 AR 17 FA-0017 Zielverkauf 234,00 39,00 20%

Beleg 5 Kassa B 25.02.2012 0620 2700 K 59 Drucker Canon i560 149,99 25,00 20%
Beleg 11 Kassa B 25.02.2012 7200 2700 K 60 Reparatur PC 328,00 54,67 20%
Beleg 12 Kassa B 25.02.2012 7390 2700 K 61 Postgebühren 26,00 0,00 0%
Beleg 9 Kassa B 25.02.2012 2700 4000 K 61 Tageslosung 20% 942,00 157,00 20%
Beleg 9 Kassa B 25.02.2012 2700 4001 K 61 Tageslosung 10% 42,66 3,88 10%
Beleg 9 Kassa B 25.02.2012 7819 2700 K 61 Kassenmanko 10,00 0,00 0%
Beleg 9 Kassa B 25.02.2012 2794 4000 K 61 Tageslosung Bankomat 20% 520,80 86,80 20%
Beleg 9 Kassa B 25.02.2012 2794 4001 K 61 Tageslosung Bankomat 20% 31,50 2,86 10%
Beleg 10 Kassa B 25.02.2012 2870 2700 K 62 Bankeinzahlung 1.732,22 0,00 0%

SALDO ANFANG 3.679,90
Beleg 13 Bank B 20.02.2012 2800 2870 BK 8 Bareinlage 2.706,56 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 20.02.2012 2800 2794 BK 8 Gutschrift Paylife 306,39 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 21.02.2012 2800 2794 BK 8 Gutschrift Paylife 96,90 0,00 0%
Beleg 13 Bank DZ 22.02.2012 2800 20023 BK 8 FA-005 GS Einwallner 2.006,73 0,00 0% Achtung falscher Betrag bezahlt
Beleg 13 Bank B 22.02.2012 2800 2794 BK 8 Gutschrift Paylife 157,79 0,00 0%
Beleg 13 Bank DZ 23.02.2012 2800 20038 BK 8 FA-007 GS Waldbauer 231,60 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 23.02.2012 2800 2794 BK 8 GS Paylife 347,80 0,00 0%
Beleg 13 Bank DZ 24.02.2012 2800 20018 BK 8 FA-012 GS Schüller 162,96 0,00 0%
Beleg 13 Bank KZ 24.02.2012 33006 2800 BK 8 286907 Zahlungsausgleich Sax 1.566,00 0,00 0%
Beleg 13 Bank KZ 24.02.2012 33017 2800 BK 8 456/07 Zlg. Senator 11,90 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 24.02.2012 2800 2794 BK 8 GS Paylife 215,60 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 25.02.2012 2800 2794 BK 8 GS Paylife 552,30 0,00 0%
Beleg 13 Bank B 27.02.2012 7792 2800 BK 8 Provision Paylife 59,10 9,85 20%
Beleg 13 Bank KZ 27.02.2012 33016 2800 BK 8 Zlg. Parker 1.200,00 0,00 0%

SALDO ENDE 7.627,53

Beleg 6 Sonstige B 24.02.2012 7600 3190 S 3 Kauf Druckerpatronen 59,94 9,99 20%
SPLITBUCHUNG
Beleg 7 Sonstige B 27.02.2012 6000 S 4 01/12 Gehälter 14.004,51 0,00 0%

3600 Verb. SV 2.508,83
3540 Verb. FA 2.702,22



3850 Verb. MA 8.793,46
6200 2.600,00 #BEZUG! 0%

3600 Verb. SV 473,20
3540 Verb. FA 106,62
3850 Verb. MA 2.020,18

6500 3600 01/12 Gesetzl. Sozialaufwand 564,20 0,00 0%
6400 3600 01/12 Mitarbeitervorsorge 39,78 0,00 0%
6600 3540 01/12 DB 117,00 0,00 0%
6670 3540 01/12 DZ 10,40 0,00 0%
6680 3610 01/12 Kommst 78,00 0,00 0%
6560 3600 01/12 Gesetzl. Sozialaufwand 1.919,61 0,00 0%
6410 3600 01/12 Mitarbeitervorsorge 214,27 0,00 0%
6660 3540 01/12 DB 630,20 0,00 0%
6670 3540 01/12 DZ 56,02 0,00 0%
6680 3610 01/12 Kommst 420,14 0,00 0%

Beleg 17 Sonstige B 02.01.2012 4000 2794 S 5 - K 1 Storno K1 falscher Betrag 259,48 43,25 20%
Beleg 17 Sonstige B 02.01.2012 2794 4000 K 1 Tageslosung Bankomat 258,48 43,08 20%
Beleg 18 Sonstige B 31.01.2012 2870 2800 BK 5 Bankabhebung 300,00 0,00 0%



Arbeitsmappe für Gehaltsberechnungen

Gehaltsabrechnung Herbert Ludwig

Bruttogehalt 1.300,00
Provision brutto 142,00
Brutto gesamt 1.442,00

Sozialversicherung -246,15

Lohnsteuer
BMG 1.442,00
- SV -246,15
- Freibetrag -52,60
BMG 1.143,25
davon 36,5% 417,29
abzüglich -424,93 0,00
AUSZAHLUNGSBETRAG 1.195,85

Dienstgeberbeiträge

Sozialversicherung 21,83% 314,79
Mitabeitervorsorge 1,53% 22,06
DB 4,50% 64,89
DZ 0,40% 5,77
Kommst 3,00% 43,26



Gehaltsabrechnung Elfriede Kaiser:

Bruttogehalt 1.800,00
Überstundengrundlage 10,78 161,68
Überstundenzuschlag steuerfrei 5,39 53,89 höchstens € 86
Überstundenzuschlag steuerpflichtig 5,39 26,95
Brutto gesamt 2.042,51

Sozialversicherung -369,08

Lohnsteuer
BMG 2.042,51
- Überstunden steuerfrei -53,89
- SV -369,08
BMG 1.619,54
davon 36,5% 591,13
abzüglich -369,18 -221,95
AUSZAHLUNGSBETRAG 1.451,48

Dienstgeberbeiträge

Sozialversicherung 21,83% 445,88
Mitabeitervorsorge 1,53% 31,25
DB 4,50% 91,91
DZ 0,40% 8,17
Kommst 3,00% 61,28



Zusammenfassung
Ludwig Kaiser SUMME

Gehälter 10.520,00 1.442,00 2.042,51 14.004,51
SV -1.893,60 -246,15 -369,08 -2.508,83
LST -2.480,27 0,00 -221,95 -2.702,22
Auszahlung 6.146,13 1.195,85 1.451,48 8.793,46

SV-DGA 1.158,94 314,79 445,88 1.919,61
MV 160,96 22,06 31,25 214,27
DB 473,40 64,89 91,91 630,20
DZ 42,08 5,77 8,17 56,02
Kommst 315,60 43,26 61,28 420,14



Eingangsvermerk

1. Zeitraum
1.1 für den Kalendermonat 1.2 für das Kalenderviertel

x bis

2.1 Finanzamtsnummer - Steuernummer

1 2 0 1 2 7 5 9 8 K O N R A D G M B H

2.4. STRASSE (BLOCKSCHRIFT) 2.5 Hausnummer

D O N A U F E L D E R S T R A S S E 1 5 0

2.6 Stiege 2.7 Türnummer 2.8 Land 2.9 Telefonnummer

A T U 0 1 2 5 9 8 0

2.10 Postleitzahl 2.11 ORT (BLOCKSCHRIFT)

1 2 2 0 W I E N
3. Berechnung der Umsatzsteuer
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-

3.4. SUMME
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2. Angaben zum Unternehmen
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UmsatzsteuerBemessungsgrundlage
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4. Berechnung der abziehbaren Vorsteuer
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-

-

Bemessungsgrundlage
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5. Sonstige Berichtigungen

6.1 x Vorauszahlung (Zahllast) 6.2 Überschuss (Gutschrift) 2 8 3 9 1 3

Ich versichere, dass ich die vorstehenden Angaben nach bestem Wissen und Gewissen richtig und vollständig gemacht haben.
Steuerliche Vertretung (Name, Anschrift , Telefon/Telefaxnummer)

Datum, Unterschrift bzw. firmenmäsige Zeichnung.

065

066

082

087

089

064

062

063

067

090

095

027

028



Putzfräulein GmbH
Alser Straße 50
1080 Wien

Wien, 27. Februar 2012

Bitte um Rechnungskorrektur – Rechnr. 25695

Sehr geehrte Damen und Herren,

aufgrund Ihrer Reinigungsdienste in unseren Büroräumlichkeiten vom 01.01.-31.01.2012
haben Sie uns am 23.02.2012 mit der Rechnung Nr. 25695 € 378,00 in Rechnung gestellt.

Bei der Überprüfung der Rechnung mussten wir feststellen, dass Sie auf Ihrer Rechnung Ihre
UID-Nummer fehlt. Für einen Vorsteuerabzug müssen die Rechnung alle gesetzlichen
Bestandteile laut Umsatzsteuergesetz aufweisen. Dazu gehört u.a. die UID-Nummer des
Verkäufers.

Wir bitten um Korrektur und Übermittlung der korrigierten Rechnung an uns.

Herzlichen Dank im Vorhinein.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname



Herrn
Einwallner Joseph
Herzog-Friedrich Straße 26
6020 Innsbruck

Wien, 27. Februar 2012

Zahlungsfehlbetrag Rechnungs-Nr. FA-005

Sehr geehrter Herr Einwallner!

Sie haben am 22.02.2012 unsere Rechnung FA-005 bezahlt.

Der Rechnungsbetrag lautete auf € 2.047,68.

Der von Ihnen überwiesene Betrag betrug € 2.006,73.

Die Differenz beträgt 2% des Rechnungsbetrages und somit € 40,95.

Offensichtlich dürften Sie sich bei der Zahlung einen Skonto von 2% berücksichtigt haben.

Für einen Skontoabzug hätten wir die Überweisung am 01.02.2012 erhalten müssen.

Da ein Skontoanspruch nicht besteht bitten wir Sie

€ 40,95

bis zum 12.03.2012

zu überweisen.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname



Firma
Print & Copy GmbH
Itzlinger Hauptstraße 20
5020 Salzburg

Wien, 27.02.2012

1. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei der Durchsicht unserer Konten mussten wir feststellen, dass die folgende Rechnung  Nr.
FA-004 vom 20.01.2012 iHv € 1.355,46 bislang nicht bezahlt wurde.

Wir bitten um Kontrolle und ersuchen um Überweisung des offenen Betrages bis 05.03.2012
auf unser Konto Erste Bank, BLZ 20111, Kto. Nr. 0001452658, lautend auf Konrad
Büroorganisation GmbH.

Für etwaige Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Sollte Sie den fälligen Betrag in der Zwischenzeit bereits bezahlt haben, betrachten Sie diese
Mahnung bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname



Firma
Axima Kältetechnik GmbH
Lange Gasse 19
6923 Lauterach

Wien, 27. Februar 2012

2. Mahnung

Sehr geehrte Damen und Herren!

Unser Schreiben vom 13.02.2012 hat Sie gewiss erreicht und damit auch unser Ersuchen,
unserer Rechnung Nr. FA-002 vom 11.01.2012 iHv € 418,00, fällig seit 10.02.2012, zu
begleichen.

Es ist für uns nicht sehr angenehm, einen Kunden zu ersuchen, eine fällige Rechnung zu
bezahlen. Wir müssen jedoch auch unsere Verpflichtungen rechtzeitig einhalten.

Bitte zahlen Sie den offenen Betrag sofort nach Erhalte dieses Briefes auf unser Konto bei
der Erstebank,  BLZ 20111, Kto. Nr. 0001452658, lautend auf Konrad Büroorganisation
GmbH, ein. Ansonsten sehen wir uns gezwungen unseren Rechtsanwalt in dieser
Angelegenheit zu betrauen.

Für etwaige Rückfragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung.

Sollte Sie den fälligen Betrag in der Zwischenzeit bereits bezahlt haben, betrachten Sie diese
Mahnung bitte als gegenstandslos.

Mit freundlichen Grüßen

Vorname Nachname


